校长办公会附件材料模板2：
审议《×××》
1、 议题事由
文件起草背景和依据，包括但不限于基本情况、政策依据、上级要求等。
二、征求意见情况
包括但不限于议题文件的征求意见情况（明确征求意见对象、简述征求意见结果）、论证情况（明确文件制定标准和参考依据）、法律事务审核意见（明确文件是否合规、是否合法）等。
3、 提请会议审议的内容
1.基本结构、主要内容或主要修订之处等。
2.重点明确需会议审议决策的内容。
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单位名称  
年X月X日
格式要求：
1.题目：方正小标宋GBK 二号
2.一级标题：方正黑体GBK 三号
3.二级标题：方正楷体GBK 三号 加粗
4.正文：方正仿宋GBK 三号 行间距28磅
5.材料超过1页，请插入页码

