校长办公会议题征集表
申报单位：              主要负责人签字：       年  月  日
	议题名称
	
	决策 通报

	上会依据
	《校长办公会议议事规则》
第   章 第   条 第  款
	是否需要提交
党委常委会研究
	

	议题事由、讨论征求意见情况和建议解决方案
	


	建议列席
单位及人员
	

	相关部门
意见
	（议题涉及人事相关事宜须与人事处沟通后签字确认，涉及学校重大经济决策及预算调整相关事宜须与财务处沟通后签字确认，涉及资产、采购相关事宜须与国资处（招标办）沟通后签字确认）        

	分管校领导意见
	
   

	校长意见
	



备注：
1.相关部门意见：议题涉及人事相关事宜须与人事处沟通后签字确认，涉及学校重大经济决策及预算调整相关事宜须与财务处沟通后签字确认，涉及资产、采购相关事宜须与国资处（招标办）沟通后签字确认，校办负责议题材料形式审核。
2.所有申报议题，由校办统一报校长审批。
[bookmark: _GoBack]3.议题汇报时间控制在10分钟以内。
