校长办公会附件材料模板1：
审议×××事宜
一、议题事由
包括但不限于基本情况、政策依据、上级要求、工作进展情况、存在的主要问题等。
二、征求意见情况
[bookmark: _GoBack]包括但不限于议题征求意见情况、论证情况、法律事务审核意见等。
三、建议解决方案
下一步拟采取的主要措施：
方案1.
方案2.
……
单位名称  
×年×月×日
格式要求：
1.题目：方正小标宋GBK 二号
2.一级标题：方正黑体GBK 三号
3.二级标题：方正楷体GBK 三号 加粗
4.正文：方正仿宋GBK 三号 行间距28磅
5.材料超过1页，请插入页码
